








          BOP/KS/2016/007
PREZYDENT MIASTA SZCZECIN
ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego 
w zakresie nieodpłatnej pomocy prawnej oraz zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa (art. 4 ust. 1 pkt 1b Ustawy z dnia 24 kwietnia o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie).
Przedmiotem konkursu jest powierzenie wykonania zadania publicznego, będącego zadaniem zleconym z zakresu administracji rządowej realizowanym przez Miasto Szczecin samodzielnie, wraz z udzieleniem dotacji na jego finansowanie.

1. Nazwa zadania. 
Prowadzenie 8 punktów nieodpłatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Szczecin w roku 2016, przy czym każdy punkt należy traktować jako odrębne zadanie. 
2. Rodzaj zadania.

2.1. Zadanie dotyczy przyznania dotacji na finansowanie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej w Szczecinie, w którym będą realizowane przez osoby, o których mowa w pkt 2.3 ppkt 1) niniejszego ogłoszenia następujące działania: 
a) informowanie osoby uprawnionej o obowiązującym stanie prawnym, o przysługujących je uprawnieniach lub o spoczywających na niej obowiązkach;

b) wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwiązania jej problemu prawnego, lub

c) udzielenie pomocy w sporządzeniu projektu pisma w sprawach, o których mowa w pkt. a i b, z wyłączeniem pism procesowych w toczącym się postępowaniu sądowo-administracyjnym, lub

d) sporządzenie projektu pisma o zwolnienie od kosztów sądowych lub ustanowienie pełnomocnika z urzędu w postępowaniu sądowym lub ustanowienie adwokata, radcy prawnego, doradcy podatkowego lub rzecznika patentowego w toczącym się postępowaniu sądowo-administracyjnym.
Podmioty upoważnione mogą składać oferty na prowadzenie punktu w następujących lokalizacjach:

	Punkty
	Lokalizacja – adres

	Harmonogram przyjęć

	Prowadzenie zadania w punkcie nr 1

Prowadzenie zadania w punkcie nr 2

Prowadzenie zadania w punkcie nr 3
Prowadzenie zadania w punkcie nr 4

	budynek Urzędu Miasta Szczecin

pl. Armii Krajowej 1

budynek Urzędu Miasta Szczecin

pl. Armii Krajowej 1

budynek Urzędu Miasta Szczecin

pl. Armii Krajowej 1

budynek Urzędu Miasta Szczecin

pl. Armii Krajowej 1


	poniedziałek       8.00 - 12.00   
wtorek                8.00 - 12.00
środa                  8.00 - 12.00
czwartek             8.00 - 12.00         
piątek                 8.00 - 12.00
poniedziałek       12.00 – 16.00

wtorek                12.00 – 16.00
środa                  12.00 – 16.00

czwartek             12.00 – 16.00                      
piątek                 12.00 – 16.00
poniedziałek        16.00 – 20.00     
wtorek                 16.00 – 20.00            

środa                   16.00 – 20.00            

czwartek              16.00 – 20.00            
piątek                  16.00 – 20.00        
poniedziałek      8.00 – 12.00
wtorek               16.00 - 20.00

środa                 8.00 – 12.00
czwartek           16.00 - 20.00

piątek                8.00 – 12.00



	Prowadzenie zadania w punkcie nr 5

	budynek Filii Urzędu Miasta Szczecin

ul. Rydla 39-40


	poniedziałek       8.00 - 12.00       
wtorek                8.00 - 12.00
środa                  8.00 - 12.00                         

czwartek             8.00 - 12.00                    
piątek                 8.00 - 12.00  
                  

	Prowadzenie zadania w punkcie nr 6

	budynek Filii Urzędu Miasta Szczecin

ul. Rydla 39-40


	poniedziałek       8.00 - 12.00       
wtorek                8.00 - 12.00
środa                  8.00 - 12.00                         

czwartek             8.00 - 12.00                    
piątek                 8.00 - 12.00


	Prowadzenie zadania w punkcie nr 7

	budynek Filii Urzędu Miasta Szczecin

ul. Rydla 39-40


	poniedziałek       12.00 – 16.00

wtorek                12.00 – 16.00

środa                  12.00 – 16.00

czwartek             12.00 – 16.00                      
piątek                 12.00 – 16.00



	Prowadzenie zadania w punkcie nr 8

	budynek Filii Urzędu Miasta Szczecin

ul. Rydla 39-40
	poniedziałek        16.00 – 20.00     

wtorek                 16.00 – 20.00            

środa                   16.00 – 20.00            

czwartek              16.00 – 20.00            
piątek                  16.00 – 20.00 
       


Podmiot ubiegający się o prowadzenie punktu jest zobowiązany złożyć na każdy wybrany punkt odrębną ofertę, przy czym może złożyć więcej niż jedną ofertę. 

Prezydent Miasta Szczecin zastrzega sobie prawo wyboru więcej niż jednego realizatora zadania.    
Nieodpłatna pomoc prawna nie obejmuje spraw, o których mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 
5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej. 

Nieodpłatna pomoc prawna przysługuje osobom uprawnionym, które spełniają wymogi, 
o których mowa w art. 4 ust. 1 oraz ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej. 

2.2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej może starać się podmiot, który spełnia łącznie następujące warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań wiążących się 
z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;

b) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcą prawnym, doradcą podatkowym lub osobą, o której mowa w pkt. 2.3 ppkt 1) lit. c niniejszego ogłoszenia;

c) daje gwarancję należytego wykonania zadania, w szczególności przez złożenie pisemnego zobowiązania:
- zapewnienia poufności w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,

- zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej, 
w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów,
d) posiada statutowe umocowanie do prowadzenia tego typu działalności.

O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej  nie może się ubiegać organizacja pozarządowa, która w okresie dwóch lat poprzedzających przystąpienie do otwartego konkursu ofert nie rozliczyła się z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystała dotację niezgodnie z celem jej przyznania, jak również organizacja pozarządowa, z którą Prezydent Miasta Szczecin rozwiązał umowę.
2.3. Podmiot, z którym Zleceniodawca podpisze umowę zobowiązuje się do:

1)  zatrudnienia co najmniej jednej z niżej wymienionych osób:

a) adwokat lub radca prawny;

b) doradca podatkowy;

c) osoba, która spełnia łącznie następujące warunki:

-  ukończyła studia prawnicze i uzyskała tytuł magistra lub zagraniczne studia prawnicze uznane w RP,

- posiada co najmniej trzyletnie doświadczenie w wykonywaniu wymagających wiedzy prawniczej czynności bezpośrednio związanych ze świadczeniem pomocy prawnej,

- korzysta w pełni z praw publicznych oraz ma pełną zdolność do czynności prawnych,

- nie była karana za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub przestępstwo skarbowe;

2) prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej w wybranych lokalu zgodnie 
z harmonogramem przyjęć zawartym w pkt 2.1. niniejszego ogłoszenia;
3) zapewnienia udzielania przez co najmniej jedną z osób, o których mowa w pkt 2.3. ppkt 1 bezpłatnych porad prawnych po przedłożeniu przez osoby uprawnione do otrzymania porady niezbędnych dokumentów oraz złożeniu stosownych oświadczeń, o których mowa w art. 4 ust. 2, 3, 4 oraz 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej; 
4) dokumentowania w karcie nieodpłatnej pomocy prawnej  każdego przypadku udzielenia nieodpłatnej pomocy prawnej;

5) przechowywania dokumentacji, o której mowa w pkt. 2.3. ppkt 3 i 4 w warunkach uniemożliwiających dostęp do niej osób trzecich, a także przekazywania Prezydentowi Miasta Szczecin do dziesiątego dnia następnego miesiąca kalendarzowego kart nieodpłatnej pomocy prawnej wraz z oświadczeniami osób uprawnionych do otrzymania pomocy.
3. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania. 

Maksymalna wysokość środków przeznaczona na realizację zadania w roku 2016 
(na prowadzenie 8 punktów) wynosi 479 568 złotych (słownie: czterysta siedemdziesiąt dziewięć tysięcy pięćset sześćdziesiąt osiem złotych 00/100). 
Kwota przeznaczona na prowadzenie jednego punktu nieodpłatnej pomocy prawnej na 2016 r. na 1 miesiąc wynosi 4 995,50 złotych (słownie: cztery tysiące dziewięćset dziewięćdziesiąt pięć złotych 50/100).

Konkurs jest ogłaszany na podstawie:

1) art. 11 ust.1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255), 
2) pisma Wojewody Zachodniopomorskiego z dnia 10 września 2015 r. informującego 
o obowiązkach Prezydenta Miasta Szczecin zw. z realizacją ustawy, o której mowa w pkt. 3 ppkt 1, a także zawierającego kwotę dotacji przeznaczoną na realizację zadania w Mieście Szczecin na rok 2016,
3) decyzji Ministerstwa Finansów z dnia 29 października 2015 r. o zapewnieniu finansowania wydatków na zadanie polegające na udzielaniu nieodpłatnej pomoc prawnej, do którego finansowania właściwym dysponentem jest Wojewoda Zachodniopomorski.
Konkurs ogłaszany jest na realizację zadania zleconego z zakresu administracji rządowej, co oznacza, że Miasto Szczecin nie otrzyma w 2015 r. środków od Wojewody Zachodniopomorskiego na realizację niniejszego zadania, a termin przekazania środków jest na dzień ogłaszania konkursu nieznany. Dlatego też niniejszy konkurs jest ogłaszany warunkowo, co oznacza, że jeśli środki na realizację zadania nie zostaną przekazane Miastu Szczecin, bądź zostaną przekazane w niższej wysokości niż została zapisana w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej warunki niniejszego konkursu, w tym również jego rozstrzygnięcie, mogą ulec zmianie.
Konkurs zakłada powierzenie zadania publicznego, co oznacza, że Zleceniodawca zapewnia: pokój, poczekalnię, meble (biurko, krzesła, szafę), sprzęt komputerowy (komputer stacjonarny, drukarka) oraz dostęp do sieci teleinformatycznej i telefonicznej. 
4. Zasady przyznawania dotacji.
 Postępowanie konkursowe będzie prowadzone zgodnie z: 
1) Ustawą z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1118, poz. 1138, poz.1146, z 2015 r. poz. 1255, poz. 1339),
2) Ustawą z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1255),
3) Rozporządzeniem Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i  ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2011 r. Nr 6, poz. 25),

4) Zarządzeniem Nr 499/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 listopada 2012 r. w sprawie szczegółowych zasad współpracy finansowej i pozafinansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarządowymi i innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego (zm. Zarządzenie Nr 512/14 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 grudnia 2014 r.).
5. Termin realizacji zadania.
Realizacja zadania przewidziana jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia 
31.12.2016 r.
6. Warunki realizacji zadania.
1) W konkursie mogą uczestniczyć organizacje pozarządowe, o których mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;
2) Koszty obsługi zadania publicznego poniesione w trakcie realizacji zadania publicznego mogą stanowić nie więcej niż 10 % otrzymanej dotacji;
3) Szczegółowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomiędzy Gminą Miasto Szczecin, a wybranymi organizacjami pozarządowymi;
4) Umowy z organizacjami pozarządowymi zostaną zawarte niezwłocznie po otrzymaniu przez Miasto Szczecin dotacji na realizację zadania od Wojewody Zachodniopomorskiego;
5) Złożenie oferty o dotację nie gwarantuje przyznania środków w wysokości, o którą występuje podmiot. W przypadku przyznania mniejszej kwoty niż wnioskowana, podmiot dokonuje stosownie do przyznanej kwoty aktualizacji kosztorysu i (lub) harmonogramu oraz (lub) opisu poszczególnych działań albo wycofuje swoją ofertę. Ponadto proporcje procentowe odnoszące się do kosztów obsługi zadania publicznego powinny zostać dostosowane do wysokości otrzymanej dotacji.
7. Termin i miejsce składania ofert.
Oferty opatrzone numerem Konkursu należy składać w Biurze Obsługi Interesantów Urzędu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1 (sala nr 62, parter) w terminie do dnia 9 grudnia 2015 roku. Oferty, które wpłyną po terminie, nie będą rozpatrywane. Organizacje uczestniczące w konkursie zobowiązane są do podania adresu mailowego do osoby upoważnionej do składania wyjaśnień dotyczących oferty w celu skutecznego poinformowania o stwierdzonych brakach lub uchybieniach i oczywistych omyłkach. 

W przypadku braku adresu mailowego Organizacja zobowiązana jest podać numer telefonu.

Do oferty należy dołączyć:

1) kopię aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji,

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru – dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów),

3) oświadczenie podmiotu (BOP-11),
4) ankietę weryfikacyjną (BOP- 7),
5) oświadczenie, że podmiot posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań wiążących się z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych (można załączyć także kserokopie dokumentów potwierdzających realizację zadania w latach wcześniejszych, potwierdzone za zgodność z oryginałem);

6) kopie zawartych umów lub promes ich zawarcia z adwokatem, radcą prawnym, doradcą podatkowym lub osobą, o której mowa w pkt. 2.3 ppkt 1 lit. c niniejszego ogłoszenia (potwierdzone za zgodność z oryginałem),
7) dokumenty potwierdzające kwalifikacje osób, o których mowa w pkt. 7 ppkt 6 niniejszego ogłoszenia (potwierdzone za zgodność z oryginałem),

8) zobowiązanie podmiotu, iż daje on gwarancję należytego wykonania zadania 
tj. zapewni poufność w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem, a także zapewni profesjonalny i rzetelny sposób udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej, w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów;
9) oświadczenie podmiotu, iż w okresie dwóch lat poprzedzających przystąpienie do otwartego konkursu ofert rozliczył się z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego, wykorzystywał dotację zgodnie z celem jej przyznania, jak również że Prezydent nie rozwiązał 
z nim umowy, 

8. Tryb wyboru ofert.
Złożone w Konkursie oferty przekazywane są do Biura ds. Organizacji Pozarządowych celem sprawdzenia pod względem formalnym. W przypadku stwierdzenia braków formalnych 
i oczywistych omyłek BOP wzywa Organizację do ich usunięcia w terminie dwóch dni roboczych od dnia wysłania maila a w przypadku braku możliwości powiadomienia Organizacji drogą elektroniczną – mailową od dnia przekazania informacji telefonicznej. Jeżeli Organizacja nie usunie braków formalnych i oczywistych omyłek w ww. terminie oferta zostaje odrzucona. Następnie oferty kierowane są pod obrady Komisji Konkursowej. Komisja konkursowa dokona analizy złożonych ofert i wybierze najkorzystniejsze według kryteriów formalnych                              i merytorycznych. Komisja przedstawi wyniki swoich prac Prezydentowi lub upoważnionemu Zastępcy Prezydenta, który dokonuje wyboru ofert w formie Oświadczenia Woli.

9. Kryteria wyboru ofert. 
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin oceniać będzie:
a) możliwość realizacji zadania publicznego przez oferenta; 
b) przedstawiona kalkulacja kosztów realizacji zadania publicznego, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania; 

c) proponowana jakość wykonania zadania i kwalifikacje osób, przy udziale których podmiot będzie realizował zadanie publiczne; 

d) planowany przez organizację pozarządową wkład rzeczowy, osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków; 

e) realizacja zleconych zadań publicznych w przypadku oferentów którzy w latach poprzednich realizowali zlecone zadania publiczne, biorąc pod uwagę rzetelność i terminowość oraz sposób rozliczenia otrzymanych na ten cel środków. 

10. Termin dokonania wyboru ofert.
Wyboru ofert dokonuje się niezwłocznie, a wyniki konkursu publikowane są:
1) w Biuletynie Informacji Publicznej;
2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogłoszeń;
3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.
11. Warunki unieważnienia konkursu.

Konkurs unieważnia się w sytuacji, gdy nie złożono żadnej oferty lub żadna ze złożonych ofert nie spełniała wymogów zawartych w ogłoszeniu.

12. Zrealizowane przez Gminę Miasto Szczecin w roku i w roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i związane z nimi koszty, ze szczególnym uwzględnieniem wysokości dotacji przekazanych podmiotom uprawnionym:
Zadanie dotychczas nie było realizowane przez Gminę Miasto Szczecin
13. Informacje dodatkowe.

Wzór oferty, umowy i sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie informacje dotyczące konkursu dostępne są w Biurze ds. Organizacji Pozarządowych Urzędu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1, pokój 335 L, telefon (91) 424 51 05, www.szczecin.pl/bop,               e-mail:bop@um.szczecin.pl 
Ponadto wszelkich informacji o konkursie udzielają osoby uprawnione do kontaktów:                 Pani Katarzyna Szlachta – telefon (91) 424 51 05 - Główny Specjalista w Biurze                       ds. Organizacji Pozarządowych, e-mail: kgurdala@um.szczecin.pl oraz  Pan Paweł Szczyrski – Dyrektor Biura – telefon (91) 424 51 00, e-mail: pszczyr@um.szczecin.pl, 
Szkolenie dla podmiotów zainteresowanych udziałem w konkursie odbędzie się w dniu 
1 grudnia o godz. 10.00 w sali 335 OP.
